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 الخاص  المدني القسم –مدني 
 دولار 20000الحد الأقصى  --  DCدعوى حافظة 

 2022یولیو/تموز  1تحدیث 

 

   دولار 20000كیفیة تقدیم دعوى مطالبة بمبلغ أقصاه 
 فقط)  DCقضایا حافظة  –استدعاء  ةومذكر  المدني الخاصالقسم  دعوى (لائحة 

How to Sue for an Amount of Money up to $20,000 
(Special Civil Complaint and Summons - DC Cases Only) – Arabic 

 من ینبغي أن یستخدم ھذه الحزمة؟ 
 

دولار وكنت ترغب  20000إذا كان ھناك شخص أو شركة مدین/مدینة لك بمبلغ أقصاه  استخدام ھذه الحزمة  یمكنك
فیما یلي بعض من الأسباب التي قد تؤدي بك إلى تقدیم دعوى ضد  بتقدیم دعوى ضد ھذا الشخص أو ھذه الشركة. 

 شخص أو شركة ما: 
 فشل شخص أو شركة ما في الامتثال لأحكام عقد كتابي أو شفوي؛  •
 بلغ ما كعربون (دفعة أولى) وترید استرجاعھ؛قمُت بدفع م •
 تعرضت ممتلكاتك للضرر جراء حادث مركبة آلیة؛ •
 تسبب المدعى علیھ في الحاق الضرر بممتلكاتك أو فقدانھا؛  •
 البضائع التي قمت بشرائھا كانت مَعیبة؛  •
 دفعَْتَ مبلغًا مقابل اعمال كانت مشوبة أو لم تكتمل؛  •
 عمل قمت بھ؛الحصول على أجر مقابل  ترید  •
 بكتابة شیك بدون رصید لك؛ أو قام شخص ما •
 لك.   اضمان ولم یتم إعادتھودیعة قدمت للمؤجر/المالك  •

 لا یمكنك استخدام ھذه الحزمة: 
 لتقدیم دعوى مطالبة بنفقة أطفال و/أو دعوى سوء تصرف مھني و/أو دعوى مطالبة بنفقة زوجة؛ أو  •
بإثبات صحة وصیة أو دعوى لإصدار أوامر قضائیة استثنائیة أو دعوى  لتقدیم دعوى ناشئة عن مسألة تتعلق  •

 قضائیة للمناشدة بالإنصاف والتعویض العادل.

یجب عندھا تقدیم الدعوى في شعبة القانون، فدولار  20000ملحوظة: إذا كنت تعتقد بأنك مستحق لمبلغ یزید عن 
أیضا  یمكنك فمع ذلك ، 20000مبلغ یزید عن بدعوى مطالبة    ترفعكنت إن القسم المدني في المحكمة الابتدائیة. وحتى 

دولار.  20000یزید عن   استعادة أي مبلغتتنازل عن حقك في بذلك المدني الخاص ولكنك القسم تقدیم الدعوى في 
الأقل عامًا على   18یجب أن تكون بالغًا من العمر و  . منفصلةولن یكون بإمكانك المطالبة بھذا الفرق لاحقًا في دعوى  
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تقدیم الدعوى باسمك.  كأو ولي أمر كیتوجب على أحد والدیفلتتمكن من تقدیم الدعوى. إذا كنت دون الثامنة عشر، 
تقدیم دعوى یزید فیھا المبلغ المسؤولیة  أو شراكة محدودة المسؤولیة ولا یمكن لمؤسسة تجاریة أو شركة محدودة 

الدعاوى یتم رفعھا فقط من قبل محام یمثل المؤسسة التجاریة أو  دولار دون تكلیف محام؛ فھذه 5000المطالب بھ عن  
  .المسؤولیةأو الشراكة محدودة المسؤولیة الشركة محدودة 

ملحوظة: لقد تم تحضیر ھذه المواد من قبل المكتب الإداري لمحاكم ولایة نیوجیرسي لیتم استخدامھا من قبل  
دوریا إذا لزم الأمر لتعكس  والتوجیھات والاستمارات المرشدات  المتقاضین الذین یمثلون أنفسھم. سیتم تحدیث 

في محكمة  الاستمارات القوانین وقواعد المحاكم الساریة في ولایة نیوجیرسي.  وستتوفر أحدث نسخة من ھذه 
. مع ذلك، فأنت المسؤول الوحید عن محتوى أوراق المحكمة  njcourts.gov المقاطعة أو على موقع الانترنت 

 الخاصة بك. 

في    الابتدائیة محاكمبمكاتب اللاستمارات المستوفاة إلى المقاطعة التي سیتم فیھا تقدیم الدعوى. ستجد قائمة  یجب تقدیم ا
   .njcourts.govمنضدة الزبائن وكذلك على الموقع 

 لوائح الدعاوى والطلبات وغیرھا من الأوراق التي یتم تقدیمھا للمحكمة یجب أن تكون باللغة الإنجلیزیة. 
Complaints, motions and other papers submitted to the court should be in English 

 

https://.njcourts.gov/
https://.njcourts.gov/
https://njcourts.gov/
https://njcourts.gov/
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 أخذھا بالحسبان قبل أن تمثل نفسك في المحكمة أمور علیك 

 حاول أن توكـلّ محامیا 
إذا استعصى علیك تحمل تكالیف محام، و. إذا كان ذلك ممكنًا محامل  یك وولذا فنحن ننصحك بتقد یكون نظام المحاكم مربكًا 

مؤھلا للحصول على خدمات قانونیة مجانیة.  الخدمات القانونیة في مقاطعتك لمعرفة ما إذا كنت یمكنك الاتصال ببرنامج ف
) أو الخدمات Legal Aidقم الھاتف لھذه الخدمات على الانترنت تحت عنوان المساعدة القانونیة (یمكنك الحصول على ر

  ).Legal Servicesالقانونیة (

إذا لم تكن مؤھلاً للحصول على الخدمات القانونیة المجانیة وكنت بحاجة للمساعدة في إیجاد محامٍ، فیمكنك الاتصال بنقابة 
  .)Lawyer Referral Service(  معظم نقابات المحامین في المقاطعات خدمة الإحالة لمحامینفلدى المحامین في مقاطعتك. 

تستطیع خدمة الإحالة لمحامین أن تقدم لك أسماء محامین في منطقتك على استعداد لتناول قضایا من نفس نوع قضیتك  و
 مخفضة. بأتعاب والذین قد یقدمون لك احیانًا المشورة 

ناك العدید من المنظمات الخاصة بالمحامین من ذوي الأقلیات في كل أنحاء ولایة نیوجیرسي وكذلك منظمات محامین  ھ كما و
في مقاطعتك قائمة بأسماء خدمات الإحالة لمحامین  المحكمةمختصین بأنواع معینة من القضایا. یمكنك أن تطلب من موظف 

 التي تتضمن ھذه المنظمات. 

 علیك أن تتوقعھا إذا قمت بتمثیل نفسك الأمور التي 
بینما لدیك الحق في تمثیل نفسك في المحكمة، فھذا لا یعني ان تتوقع أي معاملة أو مساعدة خاصة أو اھتمام خاص من 

ن  الأمور التي یمك بعض فیما یلي قائمة ببھا.   درایةویتوجب علیك ان تمتثل لقواعد المحاكم حتى إن لم تكن على كما   .المحكمة
  طلب المساعدة من طاقم المحكمة.  أو لا یمكن لطاقم المحكمة القیام بھا من أجلك. یرجى مراجعتھا بتمعن قبل

 نجیب على الأسئلة حول كیفیة عمل المحاكم.شرح لك ویمكننا أن ن  •
 یمكننا اخبارك بالمتطلبات التي یجب توافرھا كشرط لنظر المحكمة في قضیتك.  •
 ومات من ملف قضیتك. یمكننا تزویدك ببعض المعل •
 یمكننا تزویدك بنماذج من استمارات المحاكم المتوفرة.  •
 یمكننا تزویدك بتوجیھات حول كیفیة تعبئة الاستمارات.  •
 یمكننا عادة الإجابة على الأسئلة المتعلقة بالمواعید النھائیة التي تحددھا المحكمة.  •
 كنھ تقدیم المشورة القانونیة لك.  لا یمكننا تقدیم المشورة القانونیة لك. فقط محامیك یم •
 لا یمكننا إخبارك بما إذا كان من مصلحتك رفع قضیتك إلى المحكمة أم لا.   •
 لا یمكننا الادلاء برأینا حول ما سیحدث فیما لو قمت بالفعل برفع قضیتك إلى المحكمة.  •
 إلى محامین محلیین.   لا یمكننا اقتراح محام ولكن یمكننا تزویدك برقم الھاتف الخاص بخدمة الإحالة •
 لا یمكننا التحدث مع القاضي باسمك حول ما سیحدث في قضیتك.  •
 لا یمكننا السماح لك بالتحدث مع القاضي خارج المحكمة.  •
 لا یمكننا تغییر أمر محكمة صادر عن قاض.  •

https://www.lsnj.org/
https://tcms.njsba.com/personifyebusiness/Resources/CountyBarAssociations.aspx


 دولار  20000الحد الأقصى  --  DCدعوى حافظة  -القسم المدني الخاص  –مدني 

Revised Effective 07/01/2022, CN 10541-Arabic page 4 of 16 
 16من  4صفحة رقم    CN 10541-Arabic ، 2022یولیو/تموز  1 تمت مراجعتھ اعتبارا من

 احتفظ بنسخ عن جمیع الأوراق 
تقدیرات  وأفواتیر  وأ مبیعات ایصالات  وأ  حوالات بریدیةكات ملغیة أو ستمارات المستوفاة وأي شیقم بعمل نسخ من جمیع الا 

وتأكد من  الاحتفاظ بھا.متعلقة بقضیتك ومھمة أخرى أوراق عقود أو رسائل أو عقود ایجار أو صور فوتوغرافیة أو أي 
 إلى المحكمة إذا تم تبلیغك بأن الحضور ضروري. معك ھذه الأوراق إحضار 
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 في ھذه الحزمة المستخدمةللمصطلحات  تعریفات 

 ھو رد كتابي یفسر لماذا باعتقادك انت غیر مدین بالمال للطرف الآخر في القضیة.  :)Answer( رّدّ ال 

  : الاخلال بالعقد ھو الفشل في تنفیذ وعد ھو جزء من عقد كتابي أو شفوي.  )Breach of Contract(  بالعقد الاخلال

فیھا أن المعلومات الواردة في الأوراق  تقسم: الشھادة عبارة عن بیان كتابي یتم تقدیمھ إلى المحكمة )Certification( الشھادة
 على حد علمك.  صحیحةالمقدمة للمحكمة 

الوقائع الخاصة   بإیجازوللمدعى علیھ : لائحة الدعوى ھي وثیقة تروي من خلالھا للمحكمة )Complaint(الدعوى  لائحة
 .  والمبلغ الذي ترفع القضیة للمطالبة بھبقضیتك 

  یصدر قد ،ردا: عندما لا یقوم المدعى علیھ بالمثول أمام المحكمة للرد على لائحة الدعوى أو لا یقدم )Default( غیابي  حكم
ً  القاضي  أمام المحكمة، قد تقرر  بالمثول(المدعي) إذا لم تقم أنت   كذلك،".  غیابي . ویسمى ھذا "حكم المدعي  لصالح حكما

 المحكمة ردّ الدعوى التي قدمتھا.   

 الطرف الذي یتم مقاضاتھ.  ھو: المدعى علیھ ) Defendant(  علیھ المدعى

 نظر المحكمة في قضیتك.   لبدء للمحكمة: یقُصد بالتقدیم تسلیم الاستمارات الملائمة )File(  تقدیم

 : الطلب ھو التماس خطي تطلب من خلالھ من المحكمة اصدار أمر أو تغییر أمر كانت قد أصدرتھ في السابق. )Motion( طلب

 أو تحظره.   ما شيء فعلفیھ  وتأمركتابي أو شفوي تصدره المحكمة  أمر: الأمر ھو عبارة عن )Order( أمر

كمدعٍ أو   متورط/ة في دعوى قضائیة الخ، حكومیة وكالة  أو تجاري  كیان أو شخص عن عبارة ھو الطرف: )Party( الطرف
 . مدعى علیھ

  .بتقدیم لائحة الدعوى القضائیة بالدعوى بادر الذي الطرف ھو المدعى : )Plaintiff( المدعي

(أنت المدعي) بتقدیم أوراق خطیة أو بسرد قصتك  بتوجیھك  قد یقوم القاضي أو المحكمة   :)Proof Hearing( جلسة اثبات
 أو المبلغ المطالب بھ في قضیتك ضد المدعى علیھ. مطالبتك لدعم أو اثبات قیمة 

أوراقك لمحام الطرف الآخر أو نسخ عن لتسلیم الالارسال بالبرید أو التسلیم ھو تبلیغ أو ال: )Service(  تبلیغ أو التسلیمال 
 للطرف الآخر مباشرة إذا لم یكن لدیھ محام.

الرسمي والمطلوب لمذكرة الاستدعاء ولائحة الدعوى للشخص/الأشخاص   تسلیم: ال)Service of Process(  بالإجراء تبلیغال 
 ).  علیھمضدھا (المدعى / ضده  الدعوى برفع قمتالتجاریة التي  الكیاناتأو 

: مذكرة الاستدعاء ھي الوثیقة التي تخبر المدعى علیھ بأنھ قد تم تقدیم دعوى ضده وتشرح  )Summons(الاستدعاء   مذكرة
 .  التبلیغ استلامھ بمجردبصورة موجزة الخطوات التي علیھ القیام بھا  

 أي عن: الإساءة (الفعل الضار) ھي الأضرار التي تـلُحق بشخص او ممتلكات بصورة مستقلة )Tort( الضار الفعل أو الاساءة
 .عقد
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بالخط    إماتخبرك بالاستمارات التي ستحتاج لتعبئتھا وبما یتوجب علیك أن تفعل بھا. یجب تعبئة الاستمارة بوضوح    أدناهالمرقمة الواردة    الخطوات
  یسُمح بتقدیم الأوراق إلى المحكمة إذا كانت على ورق بمقاس أو لون مختلف.  لا.  فقط "X 11"  8.5المكتوب أو المطبوع على ورق أبیض مقاس 

 دولار 20000الخطوات التي یجب اتخاذھا لرفع دعوى مطالبة بمبلغ أقصاه 
   فقط) DCقضایا حافظة  –استدعاء  ةالمدني الخاص ومذكر القسم  (لائحة دعوى 

 Special Civil Part –لائحة دعوى القسم المدني الخاص (الاستمارة أ) استمارة قم بتعبئة  :1 رقم الخطوة
Complaint Form (Form A) 

لائحة دعوى القسم المدني الخاص بإخبار المحكمة والمدعى علیھ بوقائع القضیة ومبلغ المال الذي تریده من المدعى   تقوم
 علیھ.   

 Special Civil Part Summons (Form B) – قم بتعبئة مذكرة الاستدعاء للقسم المدني الخاص :2 رقم الخطوة
من قبل المحكمة إلى المدعى علیھ في القضیة (الشخص أو  لقسم المدني الخاص (ولائحة الدعوى)ل ستدعاءمذكرة الایتم تسلیم 
علم المدعى علیھ  وتُ ضده. كما  دعوىت رفعأنك قد ب المدعى علیھ تخبر إنھا ضده/ضدھا الدعوى).  المرفوعةالشركة 

دفع وتعبئة الجزء الأعلى فقط من استمارة مذكرة الاستدعاء ویتعین  الدعوى.  للطعن في بالخطوات التي یجب علیھ اتخاذھا
 . بشكل آخر ھا إلى المحكمة تسلیم بالبرید أو إرسال أوراقك إلى المحكمةوذلك قبل  )4الملائم (انظر الخطوة رقم  الإیداع  رسم

حكمة بتعبئة الجزء الأسفل وتحتوي استمارة مذكرة الاستدعاء على معلومات مطبوعة مسبقًا للمدعى علیھ. وسیقوم طاقم الم
الأطراف تعبئة الصفحة التكمیلیة إذا كنت بحاجة لأسطر إضافیة في حالة وجود العدید من قم بالامر، لزم من الاستمارة. وإذا 

  .  في الدعوى

 تأكد من إمكانیة وصول الأوراق إلى المدعى علیھ. :3 رقم ةالخطو
وان الصحیح للمدعى علیھ. بعد قیامك بتقدیم الأوراق إلى المحكمة، ستقوم المحكمة  من المھم جداً ان تقوم بتزوید المحكمة بالعن

بإرسال الأوراق بالبرید أو بتسلیمھا بشكل آخر للمدعى علیھ مستخدمة العنوان الذي قدمتھ للمحكمة. إذا كان العنوان صحیحاً  
إذا وكمة. استقوم عندھا المحكمة بإبلاغ الطرفین بموعد المحوقام المدعى علیھ بالرد علیھا، وتم تسلیم الأوراق للمدعى علیھ  

تقدیم    عندھا. وسیتوجب علیك  بذلكتعذر العثور على المدعى علیھ في العنوان الذي قدمتھ للمحكمة، ستقوم المحكمة بإبلاغك 
لائحة الدعوى وإلا سیتم   یوما من تاریخ تقدیمك 60عنوان آخر إلى المحكمة ودفع رسوم التبلیغ من جدید خلال فترة أقصاھا 

 الدعوى تلقائیاً. استئناف  سیتم وإذا كان بوسعك تقدیم عنوان صحیح إلى المحكمة في غضون عام واحد ردّ الدعوى. 

 بدفع رسم تقدیم الدعوى.قم : 4 رقم الخطوة
 Treasurer, State of Newلأمر أمین الخزانة، ولایة نیوجیرسي (مدفوعة یجب أن یحُرر شیك أو حوالة البریدیة 

Jersey) ًأو إذا تم التقدیم الكترونیًا عن طریق نظام السلطة القضائیة لتقدیم المستندات الكترونیا (JEDS  فمن الممكن عندھا (
 كیفیة حساب رسم تقدیم الدعوى.  للحصول على المعلومات حول 9استخدام بطاقة ائتمان. أنظر الصفحة رقم 

 Special Civil Part Complaint – (الاستمارة أ): مكان تقدیم لائحة دعوى القسم المدني الخاص 5 رقم الخطوة
Form (Form A) 

مكتب القسم المدني الخاص في المقاطعة التي یسكن فیھا مدعى علیھ واحد على الأقل أو إذا  لدى یجب تقدیم لائحة الدعوى 
كان المدعى علیھ كیانًا تجاریًا ففي المقاطعة التي یقع فیھا مكتبھ المسجل أو في أي مقاطعة یكون للكیان التجاري نشاطًا تجاریاً 

اك أكثر من مدعى علیھ واحد، فیمكن تقدیم الدعوى في المقاطعة التي یسكن فیھا أي مدعى علیھ أو إذا فیھا بالفعل. وإذا كان ھن 
إذا لم وكان أحد المدعى علیھم كیانًا تجاریًا، ففي المقاطعة التي یقع فیھا الكیان التجاري أو التي یمارس فیھا نشاطھ التجاري. 

جاري في ولایة نیوجیرسي، فیتوجب تقدیم الدعوى في المكان الذي حصل فیھ یكن أي من المدعى علیھم ساكنًا أو لھ نشاط ت
   الدعوى.  قیامسبب 
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ضمان في المقاطعة التي یسكن فیھا المالك/المؤجر أو في المقاطعة التي  ودیعة : یمكن تقدیم دعوى مطالبة باسترجاع ملحوظة 
 فیھا عقار المالك/المؤجر. یقع 

 المستوفاة.  ستماراتكا: راجع 6 رقم الخطوة
قم بإزالة جمیع الأوراق الخاصة بالتوجیھات وتأكد من توقیعك على ووتأكد من أنھا مكتملة.  استماراتك قم بمراجعة 

 یجب ان یكون بحوزتك كل ما یلي وبحسب الترتیب التالي:    الاستمارات أینما لزم.
 لائحة الدعوى (الاستمارة أ)؛ 

 ؛ و/أو الصفحة التكمیلیة (مطلوبة إذا تضمنت الدعوى أطرافا عدیدین) (الاستمارة ب)مذكرة الاستدعاء  

الكترونیًا باستخدام بطاقة ائتمان. یرجى عدم ارسال  الدفع رسم تقدیم الدعوى، على شكل شیك أو حوالة بریدیة أو  
كل شخصي ولكن علیك الاحتفاظ  یمكنك سداد الرسوم نقداً إذا قمت بالسداد بشومع ذلك أي مبلغ نقدي بالبرید. 

 المحكمة في سجلاتك.  يبالإیصال الذي تحصل علیھ من موظف

  عن طریق البرید أو بتسلیمھا بشكل شخصي إلى المحكمة.المستوفاة : قم بإرسال حزمة أوراقك 7 رقم الخطوة
) أو عبر  JEDSلتقدیم المستندات الكترونیًا ( تقدیم اوراقك في المحكمة الكترونیًا عن طریق نظام السلطة القضائیة یمكنك 

عن طریق البرید، فإننا نوصي باستخدام البرید المسجل مع طلب إیصال بإرسال الأوراق البرید او بشكل شخصي. إذا قمت 
د. بالاستلام. سیوفر لك ھذا بطاقة إیصال خضراء یمكنھا ان تكون بمثابة دلیل على قیامك بإرسال الأوراق عن طریق البری

 ك بكیفیة إرسال البرید المسجل مع طلب إیصال بالاستلام.  ملِ عْ یمكن لمكتب البرید في منطقتك أن یُ و

 إلى المحكمة.  ھا شخصیاأو بتسلیمالنسخ الأصلیة لجمیع الاستمارات قم بإرسال  •
 حتفظ بنسخة واحدة من الحزمة بأكملھا لسجلاتك الخاصة.ا •
 إرسال ھذه الحزمة إلى المحكمة عبر البرید.قبل  7حتى   1راجع الخطوات رقم  •

 ).  Answer(قد یقوم المدعى علیھ بتقدیم رد  :8 رقم الخطوة
للمدعى علیھ فرصة الطعن في الادعاءات الواردة في لائحة  ستتاح بعد تقدیم اوراقك الى المحكمة وبعد إتمام التبلیغ بالإجراء، 

ولن یتم تحدید موعد للمحاكمة إلا إذا قام المدعى علیھ بإرسال الرد الكتابي  الدعوى وذلك عن طریق تقدیم وتسلیم رد كتابي. 
من تاریخ   ا یوم 35الرسم الملائم إلى مكتب القسم المدني الخاص في غضون مرفقا بھ عن طریق البرید أو بتسلیمھ شخصیًا 

الحصول لك الحق في الوقت الملائم، قد یكون وإذا لم یقم المدعى علیھ بتقدیم الرد في تسلیم لائحة الدعوى إلى المدعى علیھ. 
  المحكمة. إلى  ما لدیك من إثباتات على حكم غیابي وذلك بعد تقدیم 

  ستحصل من المحكمة على موعد محدد للمحاكمة. :9 رقم الخطوة
التبلیغ بالإجراء وأن المدعى علیھ قدم رده الكتابي على  عملیة  إتمامبعد تقدیم اوراقك الى المحكمة وعلى افتراض انھ قد تم 

الدعوى، سترسل المحكمة لكلا الطرفین اخطارًا یخبر كل طرف بالتاریخ والوقت والمكان الذي یتوجب علیھ الحضور فیھ.  
وإذا لم یحضر الطرف  ھذا التاریخ؛ فإذا لم تحضر، قد تقوم المحكمة بردّ قضیتك. یتوجب علیك الحضور في المحكمة في و

الحضور إلى المحكمة في التاریخ  لم یكن باستطاعتكإذا والآخر، فقد تقرر المحكمة بأن الطرف الآخر متخلف عن الحضور. 
كمة مسبقاً وطلب إعادة تحدید موعد  بالمح وكذلكالمحدد لأسباب خارجة عن إرادتك، فیجب علیك الاتصال بالطرف الآخر 

   لك. المحاكمة 

حضر معك جمیع الأدلة (المستندات والصور والشھود) التي تحتاجھا لإثبات قضیتك في التاریخ المحدد لحضور المحكمة. إن ا
لفعلیة في المحكمة لو كانت تحت القسم، غیر مقبولة في المحكمة. ستسمح المحكمة فقط بالشھادة اوافادة الشاھد المكتوبة، حتى 

المدعى علیھ إلى المحكمة، قد یقوم القاضي  لم یحضر عما سمعھ الشاھد أو رآه. لذا، قم بتحضیر اسئلتك مسبقًا. وحتى إذا 
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أو الملغاة حیث یتوجب علیك تقدیم جمیع المستندات التي تدعم قضیتك مثل الشیكات  إثبات"جلسة عقد ما تسمى "بتحدید موعد ل
دیة أو ایصالات المبیعات أو الفواتیر أو العقود او التقدیرات أو عقود الایجار أو الرسائل أو الصور الحوالات البری

  الفوتوغرافیة وأي مستندات أخرى بوسعھا ان تثبت قضیتك. 

على الأرجح، ستطلب منك المحكمة ان تحاول تسویة القضیة بمساعدة أحد مساعدي القاضي القانونیین أو وسیط آخر مدرب  
 ، فعلیك اخبار كل من القاضي وقلم المحكمة.  تكذلك قبل البدء بالمحاكمة. وإذا قمت بتسویة قضی و

ستقوم السلطة القضائیة بتقدیم ترتیبات تیسیریة لتمكین ذوي الاعاقات من الوصول والمشاركة في فعالیات المحكمة. یرجى  
ات لطلب أي ترتیبات تیسیریة. تتوفر معلومات الاتصال على  الاتصال بالمنسق المحلي الخاص بقانون الأمریكیین ذوي الاعاق

 .  njcourts.govالرابط 

فیرجى    توفر السلطة القضائیة لولایة نیو جیرسي خدمات الترجمة الفوریة في المحاكم. إذا كنت بحاجة إلى مترجم شفوي
 . njcourts.govاخطار المحكمة بذلك بأقرب وقت ممكن. تتوفر معلومات الاتصال على الرابط 

 

https://njcourts.gov/
https://njcourts.gov/
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 ستمارة حساب رسوب التقدیم ا

  رسم تقدیم لائحة الدعوى
 ادولار 50 –دولار أو أقل  5000إذا كان المبلغ المطالب بھ 

 أو
 ادولار 75 –دولار   20000دولار ویقل عن  5000إذا كان المبلغ المطالب بھ یزید عن  

 دولار                      

  لكل مدعى علیھ اضافي 
  لكل مدعى علیھ إضافي  دولارات 5 –تقدیم دعوى ضد أكثر من شخص واحد أو شركة واحدة  

                       عدد المدعى علیھم الإضافیین: 
 X        5 ات دولار 

 دولار                       علیھم الاضافیین: مجموع الرسوم للمدعى  

  البرید ب التسلیم رسم خدمة
  دولارات لكل مدعى علیھ  7

                       : (تذكّر أن تضیف المدعى علیھ الأصلي) عدد المدعى علیھم
 x  7 ات دولار 

 دولار                       : بالبرید  التسلیملخدمة الرسوم مجموع 

  المحاكمة امام ھیئة محلفینرسم 
  دولار 100  –محاكمة أمام ھیئة مكونة من ستة محلفین ال

 دولار                       سجل الرسم ھنا إن وُجد 

الرسوم مجموع   دولار                       
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 توجیھات لتعبئة الاستمارة أ
 دعوى القسم المدني الخاص 
(Special Civil Part Complaint) 

 . الإنجلیزیة باللغة تكون أن یجب  للمحكمة تقدیمھا  یتم التي الأوراق من وغیرھا  والطلبات  الدعاوى لوائح
Complaints, motions and other papers submitted to the court should be in English 

 رفع الدعوى ضده.تُ برفع الدعوى، والمدعى علیھ ھو الشخص الذي یقوم  ، أي الشخص الذي ھو أنت  المدعي  أ

دعوى ضد المدعى علیھ برفع الفي المساحات الفارغة في منتصف لائحة الدعوى، یتوجب علیك سرد أسباب قیامك  .ب
 دعوى ضد شخص او شركة ما:  رفع بالتفصیل. ستجد فیما یلي بعض الأسباب التي قد تؤدي بك إلى 

 ؛  فشل شخص أو شركة ما في الامتثال لأحكام عقد كتابي أو شفوي •
 ما كعربون (دفعة أولى) وبحسب اعتقادك یحق لك استرجاعھ؛ قمُتَ بدفع مبلغ  •
ضَت ممتلكاتك للضرر جراء حادث مركبة آلیة؛  •  تعرَّ
 تسبب المدعى علیھ في إلحاق الضرر بممتلكاتك أو فقدانھا؛ •
 لبضائع التي قمت بشرائھا كانت مَعیبة؛ ا •
 دفعت مبلغًا مقابل أعمال كانت مشوبة او لم تكتمل؛  •
 ى أجر مقابل عمل قمت بھ؛الحصول عل ترید  •
 قام شخص ما بكتابة شیك بدون رصید لك؛ أو •
 قدمت للمؤجر/المالك إیداع ضمان ولو یتم إعادتھ لك.  •

 
تشمل رقم ضمان اجتماعي أو رقم رخصة قیادة بھا إذا كانت لائحة الدعوى (استمارة أ) أو أي من نسخ الأوراق المرفقة  .ج

أو رقم بطاقة ائتمان ساریة أو معلومات بخصوص  جارٍ أو رقم لوحة سیارة او رقم بولیصة تأمین أو رقم حساب مالي 
یتوجب علیك شطب ھذه المعلومات (تغطیتھا بالحبر الأسود) بحیث یستحیل رؤیتھا إلا إذا كانت فالحالة العسكریة للفرد، 

فة ن ھذه المعلومات أي م بموجب قانون أو قاعدة أو توجیھ إداري أو أمر محكمة. إذا   یلزم إدراجھاللھویة الشخصیة المعرِّ
أرقام من   4یشكل لبّ قضیتك ولا یمكن تحدیده بصورة أخرى، فیمكنك عندھا استخدام آخر الجاري  كان الحساب المالي 

 الحساب لتحدیده. 

علومات (تغطیتھا بالحبر الأسود) في الأوراق الأصلیة التي تحتفظ بھا لأنك قد تضطر إلى : لا تقم بشطب ھذه المملحوظة 
 عرضھا أمام المحكمة في وقت ما.

 قم بتوقیع الاستمارة وكتابة التاریخ علیھا.  .د 

 : یمكنك ارفاق صفحات إضافیة للائحة الدعوى إذا لزم الأمر. ملحوظة 

 



Form A 
Plaintiff Superior Court of New Jersey 
Name Law Division, Special Civil Part 
Address 

 County 
Email Address  Docket Number  
Telephone Number (to be provided by the court) 

vs. 
Defendant 
Name  

Civil Action 
Complaint

Address  

Email Address  
Telephone Number 

Type or print the reasons you, the Plaintiff(s), are suing the Defendant(s): (See instruction B) 
Attach additional sheets if necessary. 

The amount you, the Plaintiff(s) are demanding from the Defendant(s) $               . 

The Judiciary will provide reasonable accommodations to enable individuals with disabilities 
to access and participate in court events.  Please contact the local ADA coordinator to request 
an accommodation.  Contact information is available at njcourts.gov. 

The New Jersey Judiciary provides court-interpreting services. If you need an interpreter, 
notify the court as soon as possible.  Contact information is available at njcourts.gov. 

I certify that the matter in controversy is not the subject of any other court action or arbitration 
proceeding, now pending or contemplated, and that no other parties should be joined in this 
action. 
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Form A 
I certify that confidential personal identifiers have been redacted from documents now 
submitted to the court and will be redacted from all documents submitted in the future in 
accordance with Rule 1:38-7(b). 

Date Your Signature 

Name Typed or Printed 
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 بتوجیھات لتعبئة الاستمارة 
 مذكرة الاستدعاء للقسم المدني الخاص 

(Special Civil Part Summons) 

 الأوراق التي یتم تقدیمھا للمحكمة یجب أن تكون باللغة الإنجلیزیة. لوائح الدعاوى والطلبات وغیرھا من 
Complaints, motions and other papers submitted to the court should be in English 

الشخص ( Person or Business Suing You (Plaintiff)ك في القسم المعنون  سجل خطیًا أو طباعة اسمك وعنوان .أ
(بیانات   Plaintiff’s Attorney Informationوفي القسم المعنون  اري القائم برفع الدعوى (المدعي)). أو الكیان التج

 إذا كنت قد وكلت محامیا.  –سجل خطیاً أو طباعة اسم وعنوان ورقم ھاتف محامیك   محامي المدعي)،

ضده المرفوعة  ن التجاري (الشخص او الكیا Person or Business Being Sued (Defendant)في القسم المعنون   .ب 
  الدعوى)، سجل خطیًا او طباعة اسم وعنوان ورقم ھاتف المدعى علیھ/المدعى علیھم. 

  Special Civil Part(مقاطعة)، وفي الركن الأیسر الأعلى، قبل الكلمات  Countyفي الركن الأیمن الأعلى، قبل كلمة  .ج
 المقاطعة التي سترفع الدعوى فیھا.(القسم المدني الخاص)، سجل خطیًا أو طباعة اسم 

(القسم المدني الخاص)، سجل خطیًا أو طباعة اسم  Special Civil Partفي الركن الأیسر الأعلى، تحت الكلمات  . د 
 الدعوى فیھا. سترفع وعنوان ورقم ھاتف المحكمة التي 

بعقد أو بسبب إساءة/فعل ضار (اختر واحدة)، اختر ما اذا كنت ترفع الدعوى بسبب اخلال  Check Oneحیثما ورد  .ه
 ).5(أنظر التعریفات الواردة في الصفحة رقم (

في بھ (المبلغ المطالب بھ)، سجل خطیًا أو طباعة المبلغ الذي تطالب  Demand Amountفي الفراغ الوارد بعد الكلمات  .و
 الدعوى. ویجب ان یكون المبلغ المطالب بھ في الدعوى مساویاً للمبلغ الوارد في لائحة الدعوى التي تقدمھا. 

الذي قمت باحتسابھ  (رسم تقدیم الدعوى)، سجل خطیًا أو طباعة مبلغ الرسم  Filing Feeفي الفراغ الوارد بعد الكلمات   .ز
 دولارات لكل مدعى علیھ إضافي).   5الیھ مبلغ   امُضاف ادولار 75أو  ادولار 50(مبلغ  ) 9( في الصفحة رقم 

لیم)، سجل خطیًا أو طباعة المبلغ الذي قمت باحتسابھ في  (رسم خدمة التس Service Feeالكلمات في الفراغ الوارد بعد  .ح
 . )9(  الصفحة رقم

(اتعاب المحامي) خالیًا. إذا كنت ممثلاً من قبل محامٍ، سیقوم   Attorney’s Feesالكلمات ترك الفراغ الوارد بعد ا  .ط
 محامیك بتعبئة ھذا الجزء نیابة عنك. 

(الصفحة المكملة) فقط إذا لزم الأمر وذلك بسبب عدم  Supplemental Pageقم بتعبئة الصفحة المرفقة تحت العنوان  .ي
 الخاصة بالمدعین الاضافیین و/أو المدعى علیھم الاضافیین.  الكاملة  ایجادك المساحة الكافیة لكتابة الأسماء والعناوین 

 



Court’s Address and Phone Number: Superior Court of New Jersey 
Law Division, Special Civil Part  Special Civil Part 

 County 
Docket No: DC 

Civil Action 
Summons Telephone No. 

Check one ☐ Contract
☐ Tort

YOU ARE BEING SUED! 

Person or Business Suing You (Plaintiff) Person or Business Being Sued (Defendant) 

(See the following page(s) for additional 
plaintiffs) 

(See the following page(s) for additional 
defendants) 

Plaintiff’s Attorney Information The Person or Business Suing You Claims 
You Owe the Following: 

Demand Amount $ 
Filing Fee $ 
Service Fee $ 
Attorney’s Fees $ 
TOTAL $ 

FOR JUDICIARY USE ONLY

In the attached complaint, the person or business suing you briefly tells the court their version 
of the facts of the case and how much money he or she claims you owe.  If you do not answer 
the complaint, you may lose the case automatically and the court may give the plaintiff 
what the plaintiff is asking for, plus interest and court costs.  You have 35 days from the 
date of service to file your answer or a signed agreement.  If a judgment is entered against 
you, a Special Civil Part Officer may seize your money, wages or personal property to pay all 
or part of the judgment.  The judgment is valid for 20 years. 

IF YOU DISAGREE WITH THE PLAINTIFF’S CLAIMS, A WRITTEN ANSWER OR 
SIGNED AGREEMENT MUST BE RECEIVED BY THE COURT ABOVE, ON OR 
BEFORE                          , OR THE COURT MAY RULE AGAINST YOU. 
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IF YOU DISAGREE WITH THE PLAINTIFF, YOU MUST DO ONE OR BOTH OF THE 
FOLLOWING: 

1. Answer the complaint.  An answer form that will explain how to respond to the complaint is
available at any of the New Jersey Special Civil Part Offices or on the Judiciary’s Internet site
njcourts.gov.  If you decide to file an answer to the complaint made against you:

• Fill out the Answer form AND pay the applicable filing fee by check or money order payable
to: Treasurer, State of New Jersey.  Include DC                                      (your Docket
Number) on the check.

• Mail or hand deliver the completed Answer form and the check or money order to the court’s
address listed above.

• Hand deliver or send by regular mail a copy of the completed Answer form to the plaintiff’s
attorney.  If the plaintiff does not have an attorney, send your completed answer form to the
plaintiff by regular and certified mail.  This MUST be done at the same time you file your
Answer with the court on or before    . 

Please Note – If you file an Answer your case will be sent to a settlor to try to resolve your 
case prior to trial. 

2. Resolve the dispute.  Contact the plaintiff’s attorney or contact the plaintiff if the plaintiff
does not have an attorney to resolve this dispute.  The plaintiff may agree to accept payment
arrangements.  If you reach an agreement, mail or hand deliver the SIGNED agreement to
the court’s address listed above on or before      . 

Please Note - You may wish to get an attorney to represent you.  If you cannot afford to pay for 
an attorney, free legal advice may be available by contacting Legal Services at 

       .  If you can afford to pay an attorney but do not know one, you may call 
the Lawyer Referral Services of your local County Bar Association at 

       .  Notify the court now if you need an interpreter or an accommodation for 
a disability for any future court appearance. 

/s/ Name 
Clerk of the Superior Court 
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Court’s Address and Phone Number: Superior Court of New Jersey 
Law Division, Special Civil Part  Special Civil Part 

 County 
Docket No: DC 

Civil Action 
Summons 

Check one ☐ Contract
☐ Tort

Additional Plaintiffs/demandantes 
adicionales 

Additional Defendants/demandados 
adicionales 
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